PIOgIS™

exlra

upute za pocetak rada u novoj

poslovnoj godini

Postovani korisnici,

u prilogu su upute za pocetak rada u novoj godini i otvaranje nove poslovne godine u exTri.
Aplikacija exTra izvedena je tako da zadrzava slijed poslovnih godina i u raznim je segmentima
poslovanja taj slijed organiziran na odgovarajuci nacin.

Molimo da se pridrzavate navedenih uputa u procesu otvaranja nove poslovne godine i prijenosa
pocetnih stanja jer su sve procedure navedene to¢no prema redosljedu rada.

Za sva potrebna pitanja i pojasnjenja stojimo Vam na raspolaganju.

Za proglSd.o.o.
lvana Culjak

Zagreb, 27.12.2024.



Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 2

exlra sustav

Komercijalni dio poslovanja odredeni segmenti aplikacije ukljuCuje sve prethodne kao i tekucu
godinu i pregled svih poslovnih promjena u kontinuitetu.

Pocetak nove poslovne (i kalendarske ) godine zahtjeva i poCetak novog brojaca dokumenata.
Kako je u obiljezju dokumenta uz broj dokumenta i poslovna godina u koju dokument pripada, u

sustavu se mora prije unosa dokumenata u novoj kalendarskoj godini otvoriti nova poslovna

godina. Ovo se radi ili 31.12. nakon zavrSetka rada ili nakon 01.01. — svakako mora biti prije
pocCetka izdavanja dokumenata u novoj poslovnoj godini i upisa dokumenata Ciji je nadnevak u
novoj kalendarskoj godini.

Otvaranje godine u sustavu se mora napraviti odmah bez obzira na zaostatke i upis dokumenata

koji ¢e dolaziti za prethodnu godinu.

Prije upisa podataka iz nove poslovne godine u aplikaciji se mora prvi radni dan u

novoj kalendarskoj godini otvoriti godina u sustavu:

exTra — Precaci — Poslovna godina (Ctrl + F3) promijeniti

poslovnu godinu u 2025.

(2 exTra v2020,10.30 SERVER PHARMA (admin@SASA-PC / SERVER PHARMA) — X
Prefaci  Sustav Info Pomod  Promjena korisnika  Promjena lozinke kerisnika

Obrazac GDPR privole (Ctrl F4)

Poslovna godina (Ctrl F3)

Podaci o radnicima (Shift FB)

Katalozi uvjeta prodaje i nabave (Shift F7)

Pregled cijena i uvjeta po robi (Ctrl F11)

Poslovni suradnici (Shift F8)

Pregled stanja i cijena u maloprodaji (Shift F9)

Pregled stanja po malopredajama (Ctrl F9)

Pregled stanja i cijena u veleprodaji (Shift F4)

Pregled stanja po veleprodajama (Ctrl F10)

Ulaz u skladiste u razdoblju (Ctrl F7)

Stanje dugovanja/potrafivanja poslovnog partnera (Shift F11)
Maksimalne zaduZenje poslovnog partnera (Ctrl F12)

Pregled kataloga dobavljaca (Shift F12)

Povijest prodaje po kupcu (Shift F3)

Pregled stanja po robi (Ctrl F3) Poslovna nglﬂE X

Ispis cijena i uvjeta po poslovnom partneru (Ctrl FE)

Madzor elektronicke poste (Shift F3)

Maloprodaja
Paozlovna godina: | 2025

Financijsko poslovanje

Administracija sustava

Spremi Wrati £atvari

Administrativni poslovi
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 3

Svi segmenti poslovanja koji i u novoj godini zahtijevaju da se dokumenti upisuju s datumom iz

proSle godine (npr. ulazni racuni, izlazni racuni, robni dokumenti,....) brojeve ¢e dobiti prema

datumu i godini iz dokumenta (iz proSle godine ako je datum dokumenta iz prosle godine ) ili iz

nove godine ako je datum iz nove poslovne godine.

Dokumenti se mogu unositi paralelno i u staroj i u novoj poslovnoj godini!

Obratite paznju na poruku:

POZOR

2 Dokument nema datum iz tekuce godine (x0250)

Ova poruka se javlja kada se upiSe dokument koji npr. ima datum iz 2024., a u sustavu je otvorena
2025. godina.
Uvijek kada datum u dokumentu nije iz godine u sustavu poruku treba potvrditi ako stvarno treba

upisati dokument s datumom razli¢itim od godine u sustavu.

Ako je greSskom upisan datum /kriva godina - onda se OBAVEZNO mora i¢i na NOVI upis

dokumenta kako bi se dodjelio ispravan broj dokumenta u ispravnoj godini, a ne na ispravak

datuma jer ¢e broj dokumenta ostati isti.

Otvaranje kalendarske godine u sustavu nema nikakve veze s otvaranjem godina u SCD, SCK, OS
i GK. Ti moduli su potpuno odvojeni i nemaju nikakvog utjecaja na otvaranje kalendarske godine
u sustavu i zato nema potrebe da se sve ove godine otvaraju istovremeno nego ovisno o nacinu

rada u skladu s moguc¢nostima u svakom modulu posebno.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 4

Otvaranje poslovne godine maloprodaja

molimo da prije izdavanje prvog MP raéuna u novoj 2025. godini otvorite

novu poslovnu godinu u sustavu.

Glavni izbornik/Precaci/Poslovna godina Ctrl F3

B3 exTra V2022.11.21 Maloprodaja Test (admin@SASA-PC / Maloprodaja Test) - ... —

Precaci  Sustav Info Pomod  Promjena korisnika  Promjena lozinke kerisnika
QObrazac GDPR privole (Ctrl F4)
I Poslovna godina (Ctrl F3) I
Podaci o radnicima (Shift FG)
Katalozi uvjeta prodaje i| nabave (Shift F7)

Pregled cijena i uvjeta po robi (Ctrl F117)

Poslovni suradnici (Shift F2)

Pregled stanja i cijena u maloprodaji (Shift F9)

Pregled stanja po maloprodajama (Ctrl F9)

Pregled stanja i cijena u veleprodaji (Shift F4)

Pregled stanja po veleprodajama (Ctrl F10)

Ulaz u skladite u razdoblju (Ctrl F7)

Stanje dugovanja/potraZivanja poslovnog partnera (Shift F11)
Maksimalno zaduZenje poslovnog partnera (Ctrl F12)

Pregled kataloga dobavljaca (Shift F12)

Povijest prodaje po kupcu (Shift F3)
Pregled stanja po robi (Ctrl F3)
lspis cijena i uvjeta po poslovnom partneru (Ctrl FG)

Madzor elektronicke poste (Shift F3)

U prozoru piSe Poslovna godina 2024.
Potrebno je upisati novu godinu knjizenja - 2025. godinu i Spremiti

Poslovna godina > Poslovna godina >

Poslovna godina: (2024 Poslovna godina: | 2025

Spremi "rati Zatwar Spremi Wrati alwar

OPREZ: ukoliko u MP centrala upisujete joS robne dokumente iz prethodne kalendarske godine (
2024 ) u stanje od 2024. godine, poslovna godina se u preCacima MORA PROMIJENITI U 2024. dok
se upisu ti dokumenti pri C¢emu se u centrali NE SMIJU izdavati MP racuni!

To se odnosi na Primke dobavljaca, Predatnice, Primke, Zaduzenja, Povrtanice dobavljacu, .. -
SVE robne dokumente u MP/Dokumenti koji se jo§ naknadno upisuju u staro stanje i staru
poslovnu godinu.

Po izvrSenom upisu tih dokumenata iz prethodne godine mora se ponovo upisati 2025. poslovna
godina u preCacima da bi se izdavali racuni iz 2025. godine.

proglS d.o.0. POSLOVNO INFORMATICKI SUSTAVI www.progis.hr
Sjediste: Buliceva 3, 10 000 Zagreb, Ured: Vitezi¢eva 44, 10 000 Zagreb
Registriran kod Trgovackog suda u Zagrebu, 27.12.1995., MBS: 080340006



