PIOgIS™

exlra

upute za pocetak rada u novoj

poslovnoj godini

Postovani korisnici,

u prilogu su upute za pocetak rada u novoj godini i otvaranje nove poslovne godine u exTri.
Aplikacija exTra izvedena je tako da zadrzava slijed poslovnih godina i u raznim je segmentima
poslovanja taj slijed organiziran na odgovarajuci nacin.

Molimo da se pridrzavate navedenih uputa u procesu otvaranja nove poslovne godine i prijenosa
pocetnih stanja jer su sve procedure navedene to¢no prema redosljedu rada.

Za sva potrebna pitanja i pojasnjenja stojimo Vam na raspolaganju.

Za proglSd.o.o.
lvana Culjak

Zagreb, 27.12.2024.



Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 2

exlra sustav

Komercijalni dio poslovanja odredeni segmenti aplikacije ukljuCuje sve prethodne kao i tekucu
godinu i pregled svih poslovnih promjena u kontinuitetu.

Pocetak nove poslovne (i kalendarske ) godine zahtjeva i poCetak novog brojaca dokumenata.
Kako je u obiljezju dokumenta uz broj dokumenta i poslovna godina u koju dokument pripada, u

sustavu se mora prije unosa dokumenata u novoj kalendarskoj godini otvoriti nova poslovna

godina. Ovo se radi ili 31.12. nakon zavrSetka rada ili nakon 01.01. — svakako mora biti prije
pocCetka izdavanja dokumenata u novoj poslovnoj godini i upisa dokumenata Ciji je nadnevak u
novoj kalendarskoj godini.

Otvaranje godine u sustavu se mora napraviti odmah bez obzira na zaostatke i upis dokumenata

koji ¢e dolaziti za prethodnu godinu.

Prije upisa podataka iz nove poslovne godine u aplikaciji se mora prvi radni dan u

novoj kalendarskoj godini otvoriti godina u sustavu:

exTra — Precaci — Poslovna godina (Ctrl + F3) promijeniti

poslovnu godinu u 2025.

(2 exTra v2020,10.30 SERVER PHARMA (admin@SASA-PC / SERVER PHARMA) — X
Prefaci  Sustav Info Pomod  Promjena korisnika  Promjena lozinke kerisnika

Obrazac GDPR privole (Ctrl F4)

Poslovna godina (Ctrl F3)

Podaci o radnicima (Shift FB)

Katalozi uvjeta prodaje i nabave (Shift F7)

Pregled cijena i uvjeta po robi (Ctrl F11)

Poslovni suradnici (Shift F8)

Pregled stanja i cijena u maloprodaji (Shift F9)

Pregled stanja po malopredajama (Ctrl F9)

Pregled stanja i cijena u veleprodaji (Shift F4)

Pregled stanja po veleprodajama (Ctrl F10)

Ulaz u skladiste u razdoblju (Ctrl F7)

Stanje dugovanja/potrafivanja poslovnog partnera (Shift F11)
Maksimalne zaduZenje poslovnog partnera (Ctrl F12)

Pregled kataloga dobavljaca (Shift F12)

Povijest prodaje po kupcu (Shift F3)

Pregled stanja po robi (Ctrl F3) Poslovna nglﬂE X

Ispis cijena i uvjeta po poslovnom partneru (Ctrl FE)

Madzor elektronicke poste (Shift F3)

Maloprodaja
Paozlovna godina: | 2025

Financijsko poslovanje

Administracija sustava

Spremi Wrati £atvari

Administrativni poslovi
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 3

Svi segmenti poslovanja koji i u novoj godini zahtijevaju da se dokumenti upisuju s datumom iz

proSle godine (npr. ulazni racuni, izlazni racuni, robni dokumenti,....) brojeve ¢e dobiti prema

datumu i godini iz dokumenta (iz proSle godine ako je datum dokumenta iz prosle godine ) ili iz

nove godine ako je datum iz nove poslovne godine.

Dokumenti se mogu unositi paralelno i u staroj i u novoj poslovnoj godini!

Obratite paznju na poruku:

POZOR

2 Dokument nema datum iz tekuce godine (x0250)

Ova poruka se javlja kada se upiSe dokument koji npr. ima datum iz 2024., a u sustavu je otvorena
2025. godina.
Uvijek kada datum u dokumentu nije iz godine u sustavu poruku treba potvrditi ako stvarno treba

upisati dokument s datumom razli¢itim od godine u sustavu.

Ako je greSskom upisan datum /kriva godina - onda se OBAVEZNO mora i¢i na NOVI upis

dokumenta kako bi se dodjelio ispravan broj dokumenta u ispravnoj godini, a ne na ispravak

datuma jer ¢e broj dokumenta ostati isti.

Otvaranje kalendarske godine u sustavu nema nikakve veze s otvaranjem godina u SCD, SCK, OS
i GK. Ti moduli su potpuno odvojeni i nemaju nikakvog utjecaja na otvaranje kalendarske godine
u sustavu i zato nema potrebe da se sve ove godine otvaraju istovremeno nego ovisno o nacinu

rada u skladu s moguc¢nostima u svakom modulu posebno.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 4

Financije | knjigovodstvo

U modulu Financije svaka kalendarska je ujedno i knjigovodstvena godina u modulima

SCK, SCD, Imovinai GK.

Svaki modul posebno prati svoju poslovnu godinu i zasebno se otvara potpuno neovisno:
» salda conti kupaca
» salda conti dobavljaca
» imovina

» glavna knjiga

Bez obzira na promjenu poslovne godine u sustavu knjigovodstvena godina

u ovim segmentima ostaje posljednja otvorena godina i potpuno je neovisna

o kalendarskoj godini iz sustava.

Kod upisa dokumenata iz prethodne godine — u SVIM segmentima poslovanja -

obavezno se upisuje i datum iz prethodne godine radi dodjele brojeva iz pripadajuce

godine dokumenta.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 5

SALDA CONTI KUPACA

Prvenstveno je potrebno naglasiti da se u SCK nova knjigovodstvena godina ne mora otvarati
odmah. Nova knjigovodstvena godina se uobidajeno otvara KADA SE ZAVRSE KNJIZENJA
STAVAKA 1Z PRETHODNE GODINE!

Obrada podataka se nastavlja raditi u postoje¢oj godini knjizenja za podatke i iz stare i iz nove

knjigovodstvene godine dok se ne zavrSe sva potrebna knjiZzenja i uskladenja za 2024. godinu.

Nakon toga se otvara nova knjigovodstvena godina u sustavu i radi se prijenos pocetnih stanja.

Pri tome morate voditi raCuna da se zaprimanje podataka u SCK moze raditi iskljuCivo prema

datumu i da ¢e se javljati upozorenja da godina knjizenja i dokumenta ne odgovaraju.

Znaci obradu podataka iz stare (2024)i nove godine (2025) moZzete raditi u SCK u 2024. godini

knjizenja i tek naknadno napraviti otvaranje nove godine (2025 ).

Kod prijenosa pocetnih stanja sve stavke koje imaju datum iz 2025. godine Ce se prenjeti u 2025.

godinu knjizenja zajedno sa svim otvorenim stavkama iz 2024.godine ( sve stavke su svi

dokumenti Cije je saldo vedi ili manji od 0,00 ).

Opcija neotvaranja nove godine knjizenja odmah se preporucuje svima zbog lakSeg pregleda i
lakSe usklade salda: mogu se vidjeti ukupno otvorene stavke, raditi specifikacije placanja i
obra¢un cassa sconta unutar iste godine, a ne paralelno u dvije godine. Ukoliko ste odradili sva
potrebna knjizenja onda naravno mozZete odraditi odmah i otvaranje nove godine.

Nova knjigovodstvena godina se uobicajeno otvara KADA SE ZAVRSI KNJIZENJE STAVAKA IZ
PRETHODNE GODINE!

Prijenos pocetnih stanja se moze napraviti u bilo kojem trenutku kada su gotove obrade podataka
za prethodnu godinu. Pri tome se moZe nesmetano obradivati nove podatke iz 2025. godine bez

ikakvih ogranicenja.

Ne otvarati novu knjigovodstvenu godinu u SCK prije nego Sto se proknjize
svi izvodi iz prethodne godine i kreiraju uplate u banci u godini izvoda (
potrebno je samo otvoriti banke — ne mora se izvrSiti zatvaranje ) !!!!
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 6

PRIJE PRIJENOSA POCETNIH STANJA U NOVU KNJIGOVODSTVENU GODINU

potrebno je izvrSiti odredene procedure koje zaklju¢uju podatke u prethodnoj godini knjizenja:

» Zaprimanje svih izdanih ra¢una iz Prodaje - izvrSiti provjeru zaprimanja izlaznih racuna za
razdoblje od 01.01.-31.12. kako bi se zaprimili svi ne zaprimljeni raCuni prije prijenosa
pocetnih stanja. Ako se dogodi da se i nakon prijenosa pocetnih stanja izrade novi izlazni
racuni s datumom iz prethodne godine u prodaji oni se moraju zaprimiti u prethodnu
godinu knjizenja i nakon zaprimanja ponoviti prijenos pocetnih stanja da se prenesu u
novu godinu knjizenja. Nije moguce zaprimanije tih racunaizravno u novu godinu knjiZzenja.

Molimo vodite racuna da nikada u novoj knjigovodstvenoj godini 2025. ne radite

zaprimanje racuna iz 2024. godine prema datumu jer ¢ete zaprimiti SVE raCune iz 2024.

godine!!!!

» Zaprimanje prometa maloprodaje — izvrSiti provjeru zaprimanja za razdoblje od 01.01.-
31.12. kako bi se zaprimili svi ne zaprimljeni racuni i prometi iz maloprodaje. U
maloprodaji se zbog fiskalizacije ne mogu upisivati dokumenti unatrag i mijenjati datum.
Ovo zaprimanje treba ponoviti svakako prije prijenosa pocetnih stanja, a ako imate HZZO
racune za slucaj da se mijenjao HZZO racun - tu nema promjene datuma nego podataka

vezanih uz HZZO pa se promjene unutar raCuna mogu raditi naknadno.

» Zatvaranje svih otvorenih banaka koje se mogu zatvoriti s raunima - sve otvorene banke
koje se mogu zatvoriti u tekuéoj godini knjizenja svakako treba zatvoriti da se ne prenose

kao otvorene stavke u novu knjigovodstvenu godinu.

» Obracun tecajnih razlika racuna i banaka - za sve stavke kojima je valuta razli¢ita od EUR
potrebno je izvrsiti automatski obracun tecajnih razlika kako bi se saldo tih dokumenata

sveo nateCajnadan 31.12.2024. prije prijenosa pocetnih stanja.

» Rasknjizavanja racuna i banaka koji imaju sitna salda ( cente ) treba zatvoriti u tekucoj
godini (2024.), da se ne prenose u novu godinu knjizenja kao otvorene stavke. Ovo se mora
odraditi prije prijenosa pocetnih stanja ( npr. za sve stavke koje su ostale otvorene za par
centi i znate da kupac neée platiti tu razliku kao i za banke u kojima je ostalo otvoreno par

centi i necete kupcu napraviti povrat uplate ).

izvrSio obracun cassa sconta i zatvorio racun za preostali otvoreni dio koji se odnosi na

cassa sconto iizradio OKili Ra¢un odobrenje u tekuéoj godini knjizenja.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 7
» Zatvaranje upisanih prijeboja, cesija i viSestrukih prijeboja — za sve otvorene prijeboje koji

se mogu zatvoriti potrebno je izvrSiti zatvaranja u teku¢oj godini knjizenja. Ukoliko se
prenose u novu knjigovodstvenu godinu i zatvaranje ¢e imati datum iz nove
knjigovodstvene godine vodite racuna da se u novoj godini knjizenje NE SMIJE DODAVATI
STAVKE jer nece biti u istoj godini knjizenje i do¢i ¢e do pogreSke. Molimo da budete
oprezni kod prijeboja jer su svi vidljivi u svim godinama knjizenja. Stavke se uvijek moraju

upisati u istoj godini knjizenja — konkretno ako ste upisali prijeboj u 2024. godini onda se

sve stavke moraju upisati dok Vam je u sustavu odabrana godina knjizenja 2024..

» Preknjizavanje spornih potrazivanja — izvrsiti Preknjizavanje ili Zbirno preknjizavanje za
sporna ili utuzena potrazivanja u skladu s odlukama o vrijednosnim uskladenjima prije
potrebno je ru¢no obrisati te stavke u novoj knjigovodstvenoj godini, i u prethodnoj
odraditi uskladenje i ponovnim pokretanjem pocetnih stanja prenijeti te stavke u novu

godinu knjizenja.

» Zakljucavanje razdoblja poslovanja 01.01.-31.12.2024. — prije prijenosa pocetnih stanja

TREBA zakljuCati razdoblje poslovanja prethodne godine knjizenja. Nakon toga treba
pokrenuti prijenos pocetnih stanja. To ne znaci da ne smijete viSe niSta mijenjati u
prethodnoj godini knjizenja —ba$s suprotno uvijek se moze otklju¢ati razdoblje poslovanja
i vratiti u prethodnu godinu knjizenja da bi se izvrSilo potrebne promjene. Onaj tko radi
promjene mora voditi raCuna da iste te promjene provede i u novoj godini knjizenja u SCK
( npr. ako se vratite u 2024. godinu nakon prijenosa pocetnih stanja u 2025. godini da bi
zatvorili neki ra¢un i banku MORATE RUCNO obrisati taj radun i tu banku u 2025. godini jer
da ste ih zatvorili prije prijenosa PS ne bi ni bili u novoj knjigovodstvenoj godini ). Ako u
prethodnoj godini napravite preknjizavanje nekog racuna ili banke obriSite ih u novoj
godinii ponovite prijenos pocetnog stanja. Promjene koje radite u SCK u prethodnoj godini
nakon prijenosa pocetnih stanja NIKADA se neé¢e automatski reflektirati nave¢ prenesene
podatke nego te promjene morate sami azurirati — prvo brisanje u novoj godini, zatim

promjene u staroj godini i ponoviti prijenos PS da se prenesu izvr§ene promjene.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 8

Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Nova poslovna godina otvara se na sljedecéi nacin:

Salda conti kupaca — Sustav — Izbor godine knjizenja — ,,Novi“ za upis nove godine knjizenja.

Podaci  Izvjeséa Pregledi  Sustav
lzbor godine knjizenja
Tecajne razlike

Pocetna stanja

lzbor godine knjizenja >

Godina knjiZenja, o)

2024

2023
202z
2027
2020
20149
2014 Godina knjiZenja:
em7

2016 o

Eribwati || Mowi

.......................................

Upizs godine knjizenja =

Odustani Spremi Odustani (ESC)

Napomena:

Pri ulasku u svaki od pojedinih modula uvijek se ulazi u (ZADNJU OTVORENU GODINU) tekuc¢u

godinu.

Promjena poslovne godine vrSi se na sljedeci nacin:
Salda conti kupaca/Sustav /Izbor godine knjizenja - izabrati zeljenu godinu knjizenja u kojoj zelite

raditi
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 9

Prijenos pocetnih stanja

Nakon izvr§enih knjizenja sve otvorene stavke ( sve stavke kojima je SALDO razli¢it od 0,00 - < ili
> ) se kroz pokretanje prijenosa pocetnih stanja automatski prenose u novu poslovnu godinu.

Prijenosi pocetnih stanja vrSe se automatskom procedurom nakon izvrSenih knjizenja za

prethodnu godinu — obavezno je izvrsiti sva knjiZenja prije prijenosa pocetnih stanja:
> zatvaranja uplata,
> rasknjizavanja racunai banaka,
» zatvaranje raduna, povezivanja racuna,

» obracun cassa sconta, prijeboji, odobrenja, ...

Sva zatvaranja i promjene koje se rade u prethodnoj godini knjiZzenja u SCK nakon prijenosa

pocetnih stanja u novu godinu moraju se ru¢no azurirati u novoj godini.

Primjer 1 — ako je otvoreni racun prenesen u novu godinu, a isto tako i banka i ponovo se vratite
u prethodnu godinu i izvrSite zatvaranje raCuna i banke onda se ta dva podatka moraju OBRISATI
u novoj godini gdje su VEC preneseni kao otvorene stavke ( jer su obadvije stavke zatvorene u
prethodnoj godini).

Primjer 2 — ako se u prethodnoj godini napravi rasknjiZzavanje racuna koji je otvoren za npr. 0,01

cent nakon izvrSenog prijenosa onda se mora u novoj godini obrisati taj racun jer je zatvoren u

cijelosti u prethodnoj godini knjizenja.

Primjer 3 - ako se u prethodnoj godini obriSe zatvaranje racuna u banci da bi se zatvorio neki
drugi racun onda se racun koji je zatvoren mora obrisati u novoj godini i pustiti ponovo procedura
prijenosa pocetnih stanja da se racun koji je ostao otvoren u staroj godini prenese u novu godinu

( prijenos se moze pustati viSe puta — uvijek se prenose SAMO OTVORENE stavke koje joS nisu

prenesene ).
NIKADA SE NE BRISU STAVKE KOJE SU VEC PRENESENE, BEZ OBZIRA NA TO DA LI SU U

MEDUVREMENU ZATVORENE U STAROJ GODINI!!!! -TO SE UVIJEK MORA NAPRAVITI RUCNO.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 10

Prijenos pocetnih stanja:

P2y Salda conti kupaca (admin@S SA-PC / MP Centrala Test) - Progress32 Full V11.7.1.0.14..,

Poedaci  lzvjeica = Sustav
lzbor godine knjiZzenja

Tecajne razlike

Pocetna stanja

Nakon odabira Zeljenih parametara prijenosa ili svih klikom na Pokreni F9 izvrSiti ¢e se prijenos
pocetnih stanja.

Pocetna stanja salda conti >

~Godina knjiZenja

|z: 2024 ). 2025

—Fodrijetlo kupaca
O Domadi
® Sl
O=N

= kupei

—Sifra kupca

od kupca: 7 do kupca: y

~Konto
® Swva konta konto od: iy

O Raspon konto do: 0

Fokreni [F3) Odustani

Po zavrSetku €e se javiti poruka o izvrSenoj proceduri.

OBAVIEST

@ Otvaranje pocetnih stanja izvrieno (X0355)
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 11

SALDA CONTI DOBAVLJACA

Nova knjigovodstvena godina ne mora otvarati odmah u SCD. Uobicajeno otvara KADA SE

ZAVRSE KNJIZENJA STAVAKA 1Z PRETHODNE GODINE!

Obrada podataka se nastavlja raditi u postoje¢oj godini knjizenja za podatke i iz stare i iz nove

knjigovodstvene godine dok se ne zavrSe sva potrebna knjiZzenja i uskladenja za 2024. godinu.

Nakon toga se otvara nova knjigovodstvena godina u sustavu i radi se prijenos pocetnih stanja.

Pri tome morate voditi raCuna da se zaprimanje podataka u SCD moze raditi iskljuCivo prema

datumu i da ¢e se javljati upozorenja da godina knjizenja i dokumenta ne odgovaraju.

Znaci obradu podataka iz stare (2024) i nove godine (2025) mozZete raditi u SCD u 2024. godini

knjizenja i tek naknadno napraviti otvaranje nove godine (2025 ).

Kod prijenosa pocetnih stanja sve stavke koje imaju datum iz 2025. godine Ce se prenjeti u 2025.

godinu knjizenja zajedno sa svim otvorenim stavkama iz 2024.godine ( sve stavke su svi

dokumenti Cije je saldo vedi ili manji od 0,00 ).

Opcija neotvaranja nove godine knjizenja odmah se preporucuje svima zbog lakSeg pregleda i
lakSe usklade salda: mogu se vidjeti ukupno otvorene stavke, raditi specifikacije placanja i
obra¢un cassa sconta unutar iste godine, a ne paralelno u dvije godine. Ukoliko ste odradili sva
potrebna knjizenja onda naravno mozete odraditi odmah i otvaranje nove godine.

Nova knjigovodstvena godina se uobic¢ajeno otvara KADA SE ZAVRSI KNJIZENJE STAVAKA IZ
PRETHODNE GODINE!

Prijenos pocetnih stanja se moze napraviti u bilo kojem trenutku kada su gotove obrade podataka
za prethodnu godinu. Pri tome se u novoj godini knjizenja moZze nesmetano obradivati nove

podatke.

Ne otvarati novu knjigovodstvenu godinu u SCD prije nego Sto se proknjize
svi izvodi iz prethodne godine i kreiraju uplate u banci u godini izvoda

(potrebno je samo otvoriti banke — ne mora se izvrSiti zatvaranje ) !!!!
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 12

PRIJE PRIJENOSA POCETNIH STANJA U NOVU KNJIGOVODSTVENU GODINU

potrebno je izvrSiti odredene procedure koje zaklju¢uju podatke u prethodnoj godini knjizenja:

>

Zaprimanje svih izdanih racuna iz Nabave - izvrSiti provjeru zaprimanija izlaznih raGuna za
razdoblje od 01.01.-31.12. kako bi se zaprimili svi ne zaprimljeni raCuni prije prijenosa
pocetnih stanja. Ako se dogodi da se i nakon prijenosa pocetnih stanja upiSu novi ulazni
racuni s datumom iz prethodne godine u Nabavi oni se moraju zaprimiti u 2024. godinu
knjizenja i nakon zaprimanja ponoviti prijenos pocetnih stanja da se prenesu u novu
(2025.) godinu knjizenja. Nije moguce zaprimanje tih raCuna izravno u novu ( 2025. )

godinu knjizenja.

Zatvaranje svih otvorenih banaka koje se mogu zatvoriti s raCunima - sve otvorene banke
koje se mogu zatvoriti u tekucéoj godini knjizenja svakako treba zatvoriti da se ne prenose

kao otvorene stavke u novu knjigovodstvenu godinu.

Obracun tecajnih razlika racuna i banaka - za sve stavke kojima je valuta razli¢ita od EUR
potrebno je izvrsiti automatski obracun tecajnih razlika kako bi se saldo tih dokumenata

sveo nateCajnadan 31.12.2024.

Rasknjizavanja racuna i banaka koji imaju sitna salda ( cente ) treba zatvoriti u tekucoj
godini, a ne prenositi u novu godinu knjizenja kao otvorene stavke. Ovo se mora odraditi
prije prijenosa pocetnih stanja za sve one stavke koje su ostale otvorene za par centi i
znate da necete izvrSiti placanje tih razlika kao i za banke u kojima je ostalo otvoreno par

centi i dobavlja¢ Vam necée izvrsiti povrat preplacenog iznosa.

kako bi se izvrSio obraCun cassa sconta i zatvorio racun za preostali otvoreni dio koji se
odnosi na cassa sconto — ako se ne napravi zatvaranje svi ti racuni ¢e se prenijeti kao
otvorene stavke i ne¢e se moci automatski napraviti obracun cassa sconto nego samo

upisom nove specifikacije cassa sconto i zatvaranje ¢e imati datum iz nove godine.

Zatvaranje upisanih prijeboja, cesija i viSestrukih prijeboja — za sve otvorene prijeboje koji
se mogu zatvoriti potrebno je izvrSiti zatvaranja u tekucoj godini knjizenja. Ukoliko se
prenose u novu knjigovodstvenu godinu i zatvaranje ¢e imati datum iz nove
knjigovodstvene godine vodite raCuna da se u novoj godini knjizenje NE SMIJE DODAVATI
STAVKE jer nece biti u istoj godini knjizenje i do¢i ¢e do pogreSke. Molimo da budete

oprezni kod prijeboja jer su svi vidljivi u svim godinama knjizenja. Stavke se uvijek moraju
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 13

upisati u istoj godini knjizenja — konkretno ako ste upisali prijeboj u 2024. godini onda sve

stavke moraju upisati dok Vam je u sustavu odabrana godina knjiZzenja 2024.

» Preknjizavanje spornih potraZivanja — izvrsiti Preknjizavanje ili Zbirno preknjizavanje za
sporna ili utuzena potrazivanja u skladu s odlukama o vrijednosnim uskladenjima prije
potrebno je ruc¢no obrisati te stavke u novoj knjigovodstvenoj godini, i u prethodnoj
odraditi uskladenje i ponovnim pokretanjem pocetnih stanja prenijeti te stavke u novu

godinu knjizenja.

» Zakljucavanje razdoblja poslovanja 01.01.-31.12.2024. — prije prijenosa pocetnih stanja
TREBA zakljuCati razdoblje poslovanja prethodne godine knjizenja. Nakon toga treba
pokrenuti prijenos pocetnih stanja. To ne znacCi da ne smijete viSe niSta mijenjati u
prethodnoj godini knjizenja —bas suprotno uvijek se moze otkljucati razdoblje poslovanja
i vratiti u prethodnu godinu knjizenja da bi se izvrSilo potrebne promjene. Onaj tko radi
promjene mora voditi racuna da iste te promjene provede i u novoj godini knjizenja u SCD
i GK ako mijenja ve¢ prenesene stavke koje su u temeljnici GK ( npr. ako se vratite u 2024.
godinu da bi zatvorili neki racun ili banku u novoj ( 2025.) godini MORATE RUCNO obrisati
taj racdun i tu banku jer da ste ih zatvorili prije prijenos PS ne bi ni bili u novoj
knjigovodstvenoj godini. Ako u prethodnoj godini napravite preknjizavanje nekog racuna
ili banke obriSite u novoj godini taj dokument i ponovite prijenos pocCetnog stanja.
Promjene koje radite u SCD u prethodnoj godini nakon prijenosa pocetnih stanja NIKADA
se nec¢e automatski reflektirati na ve¢ prenesene podatke nego te promjene morate sami

azurirati.
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Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Nova poslovna godina u svakom od tih dijelova otvara se na sljedeéi nacin:

Salda conti dobavlja¢a — Sustav — Izbor godine knjizenja — ,,Novi“ za upis nove godine knjiZenja.

F1 Salda conti dobavljata (admin@SAfiA-PCf MP Centrala Test) - Progress32 Full V11.7.1.0....

Podaci  Izvjeiéa Pregledi  Sustav

lzbor godine knjizenja

S e

Pocetna stanja

Izbor godine knjizenja

Godina knjizenja
2024
2023
2022
2021
2020
2014
2018
2017
2016

Upis godine knjizenja

Godina knjifenja; | S

Erikeeati

Odustani Sprermi

Odustani (ESC)

Napomena:

14

Pri ulasku u svaki od pojedinih modula uvijek se ulazi u (ZADNJU OTVORENU GODINU) tekuc¢u

godinu.

Promjena poslovne godine vrSi se na sljedeci nacin:

Salda conti kupaca/Sustav /Izbor godine knjizenja - izabrati Zeljenu godinu knjizenja u kojoj zelite

raditi
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Prijenos pocetnih stanja

Nakon izvr§enih knjizenja sve otvorene stavke ( sve stavke kojima je SALDO razli¢it od 0,00 - < ili
> ) se kroz pokretanje prijenosa pocetnih stanja automatski prenose u novu poslovnu godinu.

Prijenosi pocetnih stanja vrSe se automatskom procedurom nakon izvrSenih knjizenja za

prethodnu godinu — obavezno je izvrsiti sva knjiZenja prije prijenosa pocetnih stanja:
> zatvaranjaisplata,
> rasknjizavanja racunai banaka,
» zatvaranje raduna, povezivanja racuna,

» obracun cassa sconta, prijeboji, odobrenja, ...

Sva zatvaranja i promjene koje se rade u prethodnoj godini knjizenja u SCD nakon prijenosa

pocetnih stanja u novu godinu moraju se ru¢no azurirati u novoj godini.

Primjer 1 — ako je otvoreni racun prenesen u novu godinu, a isto tako i banka i ponovo se vratite
u prethodnu godinu i izvrSite zatvaranje raCuna i banke onda se ta dva podatka moraju OBRISATI
u novoj godini gdje su VEC preneseni kao otvorene stavke ( jer su obadvije stavke NAKNADNO
zatvorene u prethodnoj godini).

Primjer 2 — ako se u prethodnoj godini napravi rasknjiZzavanje racuna koji je otvoren za npr. 0,01

cent nakon izvrSenog prijenosa onda se mora u novoj godini obrisati taj racun jer je zatvoren u

cijelosti u prethodnoj godini knjizenja.

Primjer 3 - ako se u prethodnoj godini obriSe zatvaranje racuna u banci da bi se zatvorio neki
drugi racun onda se racun koji je zatvoren mora obrisati u novoj godini i pustiti ponovo procedura
prijenosa pocetnih stanja da se racun koji je ostao otvoren u staroj godini prenese u novu godinu

( prijenos se moze pustati viSe puta — uvijek se prenose SAMO OTVORENE stavke koje joS nisu

prenesene ).
NIKADA SE NE BRISU STAVKE KOJE SU VEC PRENESENE, BEZ OBZIRA NA TO DA LI SU U

MEDUVREMENU ZATVORENE U STAROJ GODINI!!!! -TO SE UVIJEK MORA NAPRAVITI RUCNO.
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@ Salda conti dobavljaca (admin@DESKTOP-FRKEGSY / Progis dowe) - .. — O
Podaci  |zvjeiéa Pregledi  Placanja | Sustav
lzbor godine knjizenja

Tecajne razlike

Pocetna stanja

Podetna stanja salda conti dobavljaca >

~Godina knjiZzenja

Iz |2024 | - |2025

~Fodrijetlo dobavljaca

O Domadi
() Strani

1 Svi dobavljai

—Sifra dobavljata

od dobavljata: ! dodobavljaca; iy

~k.onto
® Sva konta konto od: e

C Raspon kaonto do: 7

Folkreni (F9) Odustani

OBAVIEST X

@ Otvaranje pocetnih stanja izvrieno (<0355)

Zabvar
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 17

IMOVINA

U imovini je potrebno odraditi sva knjizenja ( amortizacija, otpis, rashod, ispravci knjizenja,...) i
nakon toga primopredaju u novu godinu. Otvaranje novih osnovnih sredstava se moze raditi

uobicajeno i nema potrebe otvaranja nove knjigovodstvene godine radi upisa novih OS.

Za novootvorena OS koja ¢e se staviti u uporabu tek u 2025. godini knjizenja NE SMIJE se raditi

knjizenja / Stavljanje u uporabu PRIJE primopredaje. Uobi¢ajeno ih otvorite u evidenciji OS ali

stavljanje u uporabu napravite tek kada napravite primopredaju.

Ukoliko se u novoj godini po¢nu raditi knjizenja ( stavljanja u upotrebu ili bilo koje drugo knjizenje)

prije prijenosa stanja iz prethodne godine sva ta knjizenja ¢e se morati obrisati da bi se izvrSio

prijenos pocetnih stanja. Primopredaja imovine se ne moze izvrsiti ukoliko postoji bilo kakvo

knjiZzenje u novoj poslovnoj godini.

Nova poslovna godina se uobi¢ajeno otvara KADA SE ZAVRSE KNJIZENJA 1Z PRETHODNE

GODINE!!!!
Prijenos pocetnih stanja se moze napraviti u bilo kojem trenutku kada su gotove obrade podataka

za prethodnu godinu.
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Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Otvaranje nove poslovne godine: Imovina/Sustav/lzbor godine knjizenja

8 Imovina (admin@SASA-PC / MP Centrala Test) - Progress32 Full ¥11.7.1.0.1429 - DB V11

Jsnovna sredstva  |zvjeica osnovna sredstva  Sitni inventar  lzvjeica sitni inventar | Sustav

Izbor godine knjizenja

Sustav - Izbor godine knjizenja — ,,Novi“ za upis nove godine knjizenja.

lzbor godine knjizenja >

Godina knjiZenja -

2024
2023
2022 Upis godine knjizenja *

2021
2020
2019 =
o018 Godina knjizenja; |EREE
2017

2016 v

Brihvati Odustani Sprermi Odustani (E3C)

Napomena:
Pri ulasku u svaki od pojedinih modula aplikacija uvijek ulazi u (ZADNJU OTVORENU GODINU)

tekucu godinu. Promjena poslovne godine vrSi se izborom godine u sustavu.
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Primopredaja — primopredaja izvrSava prijenos stanja i svih aktivnih OS u novu godinu

knjizenja. Molimo da primopredaju napravite kada izvrSite sva knjizenja — otpise, rashode,
amortizaciju,.. lzvrSenjem primopredaje zakljucuju se svi podaci i naknadne promjene nisu
moguce bez brisanja primopredaje. OS za koja se izvrSi otpis u 2024. godini knjizenja nece biti
vidljiva u novoj ( 2025.) knjigovodstvenoj godini. Ona ostaju u evidenciji, a na ispisu izvieSca ce biti
vidljiva samo u godinama u kojima su radena knjizenja i zakljuéno u godini u kojoj je napravljen
otpis. Otpis OS koja nemaju viSe knjigovodstvenu vrijednost se moze raditi i nakon amortizacije
zaklju€no s 31.12.2024. godine jer nema promjena u financijskom smislu, a ako imaju vrijednost
pa se radi otpis radi prodaje ili rashod onda se to mora napraviti prije obracuna amortizacije za
12/2024. godine.

Nakon primopredaje vise se ne moZe NISTA raditi u starom stanju.

B2y Imovina V2016.07.05 - ePornagala MP = m] %
Osnowvna sredstva | lzvjeica osnovna sredstva  Sitni inventar  Izvjedéa sitni inventar  Sustav Pomod
Vrste knjiZenja
Klasifikacije
Mjesta uporabe

Dsnovna sredstva

lzlaz Alt+F4

Imovina/Stanje — godina knjizenja mora biti 2024. da bi napravili primopredaju u 2025.

Pokrenuti primopredaju OS

B Stanje osnovnih sredstava - X
Postavke
Sifra Maziv Klasifikacija Inventami broj Serijzki braj Stopa Yiiek trajania  Nabavna viijednost Kniigovodstvena vrilednost Amartizirana vriednost ~
59l alarmi sustay 05 [EE] 100,00 %| 1,00 0,00 0
313 Alarmni sustay Ajax - senzon, upraviatka 06 N3 20,00 % 5.00 I 73952 0.00
304 Alex radni stol 0401 an4 50,00 % 2,00 95,45 2785 0,00
108 Aluminijski prozor sa roletom 0702 10,00 % 10,00 1.85217 0,00 0,00
109 Alumirijski prozor sa roletam 0702 10,00 % 10,00 47283 000 0,00
110 Alumirijski prozor sa roletam 0702 10,00 % 10,00 498,04 000 0,00
117 &luminijski prozor sa raletom 0702 10,00 % 10,00 277,39 0,00 0,00 277,39
12 AryDesk Standard Core Licence S 50,00 % 2,00 10,80 121,20 0.00 128,50
269 Arhivski ormar, model AD MAT 195:100x420 0403 269 50,00 % 2,00 211,83 0,00 0,00 211,83
270 Arhivski ormar, model AD MAT 195:100:420 0403 270 50,00 % 2,00 211,83 0,00 0,00 211,83
184 Arhivski ormar, model AD MAT 1954120 0403 184 50,00 % 2,00 24378 000 0.00 24378
185 Arhivski ormar, model AD MAT 1954120 0403 185 50,00 % 2,00 24378 000 0.00 24378
237 Audio Technica AT-LP 1240 USE gramaton |05 237 20,00 % 5,00 535,14 000 0,00 535,14
290 Bibliotek.a ormar 0402 290 50,00 % 2,00 21214 000 0,00 21214
226 Blender Superblend elektronski 5J-96939E | 0602 226 20,00 % 5,00 372E9 0,00 0.00 372E9
225 Bojler Viesman 05 225 20,00 % 5.00 1.623.08 0,00 0,00 1.623.08
192 CompaonentOne Ultimate S/ 192 50,00 % 2,00 1.280,18 000 0.00 1.280,18
212 CompaonentOne Ultimate BI S/ 212 50,00 % 2,00 1.206.63 000 0.00 1.206.63
211 CompanentOne/PowerS uite Developer St 211 50,00 % 2.00 1.736.19 000 0.00 1.736.19
332 DELL Vastro stolha radunalo2020 SFF, Intel | 010107 332 100,00 % 1.00 208,00 202,00 0.00 0,00
334 DELL Vostro stolno ratunalo3020 SFF, Intel | 010101 334 100,00 % 1.00 80800 808,00 0,00 0.00
335 DELL Vostro stolno ratunalo3020 5FF, Intel | 010101 335 100,00 2% 1.00 80800 805,00 0,00 0.00
336 DELL Vostro stolno ratunalo3020 5FF, Intel | 010101 336 100,00 2% 1.00 80800 805,00 0,00 0.00
337 DELL Yostro stolna radunalo3020 SFF, Intel 010101 337 100,00 % 1.00 1.068,00 1.068,00 0.00 0.0
208 Digiralni fotoaparat Canon E0S 50 Mark 0501 208 2000% 5.00 212346 000 0.00 212346
340 Hisense NEW CONFORT tip DJ35LEOE oz 50,00 % 2,00 EOE.AQ) EOE 40 0.00 0.00
341 Hisense NEW CONFORT tip DJ35LEOE 2 03 50,00 % 2,00 BOE. 40 BOE 40 0.00 0.00
148 Hladnjak - Zanussi 0502 20,00 % 5,00 212,03 0,00 0.00 212,03
252 Hladnjsk Elektrolu: EN3854N0X 0502 254 20,00 % 5.00 44214 0,00 0,00 44214
283 Hladnjsk KFN 29162 Migle 05 283 50,00 % 2,00 21 000 0.00 21
326 Hladnjsk Liebher CUEL 2831 0302 326 2000% 5.00 467.44 467 44 0.00 [ Y
< >
Ostall wredai | odina knizeria
@ Naziy O Sifta (O Klasifikaciz (O Inventami broj () Seriiski broj Tiadi | . Kri. vrijednost » 0,00 . Kni. vrijzdnast = 0,00 . Rashodovano
Dsviedi Ispigi Dbrigi DOtvaranje poé. stanja = Promjena poc. stanjal Primopredaja Naliepnice Zatvori
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20

Primeopredaja stanja csnovnih sredstava

Tekuta godina knjiZenja:; 2024

Mowva godina knjizenja;

Prib/ati (F9)

Odustani (ESC)

Nakon izvrSene primopredaje
sustav je odmah prebacio
stanja OS U novu godinu
knjizenja koja je ujedno i
godina u kojoj se nalazite.

Nakon izvrSenja procedure primopredaje javlja se poruka da je izvrSenja primopredaja.

@ Podaci su spremlijeni!

ot
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Brisanje primopredaje OS

Ukoliko se nakon izvrSenja primopredaje utvrdi da se moraju napraviti dodatna knjizenja ili
ispravci podataka u 2024. godini potrebno je izvrSiti brisanje primopredaje. Brisanjem
primopredaje obrisati ¢e se stanje OS u 2025. godini knjizenja i moze se raditi potrebne promjene

u knjizenjima.

Stanje OS 2024. godina — DESNIM KLIKOM MISA na gumb Primopredaja otvoriti e se poruka koju

treba potvrditi i priCekati da se izvrSi brisanje.

]I

-

Postavke
Sifra Naziv Flasifikaciia Inventami broj Serijski broj Stopa Viiek trajanja  Nabavna wrijednost Knjigovodstvena wiilednost Amortizicana wiiednost  Otpisana wiijednost »
mn v 0! k)
313 Alarmni sustay Ajax - senzon, upravijatka 05 N3 20,00 % 5.00 870,02, 73952 0.00 130,50
304 Alex radni stol 0401 04 50,00 % 200 95.45 27.85 0,00 E7.ED
108 Alumirijski prozor $a roletom 0702 10,00 % 10,00 1.992.17 0,00 0.00 1.992.17
109 Aluminijzki prozar 2a roletom 0702 10,00 % 10,00 47283 0,00 0,00 47283
110 Aluminijski prozor sa roletom 0702 10,00 %) 10,00 458,04 0,00 0.00 458,04
1171 Aluminijski prozor sa roletom o702 10,00 % 10,00 27739 0,00 0.00 27739
312 AryDesk Standard Core Licence St 50,00 % 200 310,80 161,30 0.00 129.50
269 Arhivski ormar, model 40 MAT 195x100x420 0403 269 50,00 % 200 211.83 0.00 0,00 211.83
270 Arhiveski ommar, model A0 MAT 196:100:420/ 0402 270 50,00 % 200 211,83 0,00 0,00 211,83
184 Arhivski ormar, model 40 MAT 1364120 0403 184 50,00 % 200 24978 0,00 0.00 24978
185 Arhivski ormar, model 40 MAT 15364120 0403 185 50,00 % 2,00 24978 0,00 0.00 249,78
237 Audio Technica AT-LP 1240 USE giamafon |05 237 \ZRADA % 0.00 0.0 535,14
290 Bibliateka amnar 0403 250 0.00 0,00 212,14
226 Blender Superblend elekbionski 5J-9639E 0502 226 Obrisafi sva stanja u godini knjizenja 20257 (x0251) 0.00 0.0 37269
225 Bojler Viesman 113 225 @ 0,00 0,00 1.623,08
152 ComponentOne L ltimate S 192 0,00 0.00 1.26018
L 212 Componentne Ultimate Bl S 212 0,00 0.00 1.206.63
211 ComponentOne/PowerSuite Developer St 211 0,00 0.00 1.736.19
333 DELL Yostro stolno rafunalo3020 SFF, Intel (010101 333 808,00 0,00 0,00
| | 334 DELL Vostro stalno raéunalo3020 SFF, Intel 010101 334 808,00 0,00 0,00
335 DELL Vosto stolno radunalo3020 SFF, Intel 010101 335 Ne 808,00 0.00 0.00
336 DELL Vostro stolno radunalo3020 SFF, Intel 010101 336 = 808,00 0.00 0.00
337 DELL Vostro stolno 1adunalo3020 SFF, Intel 010101 337 1.068.00 0.0 0.0
208 Digiralni fotoaparat Canon EQS 50 Mark. 0501 208 20,00 500 212346 0.00 0,00 212346
2340 Hisense MEW CONFORT tip DJ25LEQE oz 50,00 % 2,00 EOE.AQ) EOE,40 0.00 0.00
I 341 Hisense NEVW CONFORT tip DJ35LEQE 2 03 50,00 %) 200 BOE. 40 EOE.40 0.00 0.00
148 Hladnjak - Zanussi 0502 20,00 % 5.00 212,03 0,00 0.00 212,03
252 Hladriak Elekiolus EN3854N05 0502 254 20,00 % 500 44214 0.00 0,00 442,14
263 Hladniak KFN 23162 Miele 03 283 50,00 % 200 2 0.00 0,00 2
326 Hladnjak Liebher CUEL 2831 0s0z 326 20,00 % 5,00 467.44) 467.44 000 000w
< >
Ostali uredai ‘ Godina knjiZenja
@Naiy Ofita O Klasikasia Olrvengamibre O Seriskibrsi  Tradl | (Il i viedrosts 000 [ ko viieost- 00 [ Rastodovano
Daviedi |spidi Obrigi DOtvaranje poE. stanja = Promjena poc. stanja Primopredaja Naligprice Zatvori
Da
[ZRADA x

Nakon brisanja primopredaje mozete napraviti knjizenja i potrebne promjene u 2024. godine i

nakon toga ponoviti primopredaju.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 22

GLAVNA KNJIGA

Nakon 01.01.2025. nastavlja se obrada podataka za 2024. godinu - zaprimanja temeljnica,
knjiZzenja, ispravci i sva potrebna knjizenja u 2024. godini. Otvaranje nove knjigovodstvene godine
ne treba raditi prije poCetka obrade podataka za 2025. godinu.

Obrada podatak GK podrazumijeva paralelni rad u obje knjigovodstvene godine. Otvaranjem nove
godine knjizenja podaci za 2025. godinu ée se odmah podeti knijiziti i NECE se vrsiti brisanje
priviemenih temeljnica i ponovno zaprimanje u 2024. godinu pa molimo da vodite racuna da ne
otvarate novu knjigovodstvenu godinu odmah.

Prijenos pocetnih stanja treba napraviti kada su gotove obrade podataka za prethodnu godinu.

Prije prijenosa pocetnih stanja treba izvrSiti odredene provjere podatak i nakon toga odraditi
prijenos pocetnih stanja.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 23

Prijenos svih proknjizenih podataka iz DK u GK

Knjizenje temeljnica podrazumijeva da su svi podaci zaprimljeni u DK. Nakon izvrSenih provjera

knjizenja ( usporedbe s izvjeStajima ) podaci se iz DK prenose u GK.

Provjerite jos jednom da li su sva knjizenja prenesena u GK kroz opciju prikaza Neprenesene
izvrSite zaklju€avanje razdoblja poslovanja za modul Glavna knjiga kako bi onemogudili da se
dodatno izvrSe knjizenja nakon zaklju€enja i godine i prijenosa pocCetnih stanja. Kada izvrSite

zakljuCavanje mozete izvrsiti prijenos pocetnih stanja.

B Dnevnik knjizenja — O x
Postupci
@ Pregled O lspravak O Upis Zhioj [F9) Analitika [F7) Priienos u glavnu kniigu (AlL-P) m
Godina: -
Proviereno__. [D/N] | Odobri._[+/-] Izbroji [Al+B]. .. |:| Vezana knijizenja [F8) Uvoz podataka.__[Alt-U]

Temelinica Broj temelinice Dratum Prenesena RavnoteZa Dokument Povezan Duguje Potraiuje -
- [ME | Zio 1adun 2024/9 4 120 0 NE
- NE (003 Ziro radun 2024/9 0032024 NE D& 1200 20241300 NE 1.648,67 164867
- HE 003 Zio ratun 2024/ 30032024 NE DA 1200 20243131 0 NE 4.475.54 4.475.54
- NE 003 Zio raitun 2024/ 30092024 ME D& 1200 2024/3192 0 HE 16,993 .35 15.938.35
- NE 003 [Ziro ratun 202479 30092024 ME D& 1200 2024/31930 ME 368126 368126
- ME 003 2io ratun 202479 30092024 ME Db 1200 2024/3194 0 ME 473428 4.784.28
- ME (003 Ziro radun 202479 30092024 ME D& 1200 2024/31950 ME 1.057,15 1.057.15
- ME 003 Ziro radun 202479 30092024 ME D& 1200 2024/3196 0 ME 460,68 450,68
- ME 003 Ziro radun 202479 0092024 MNE D& 1200 2024/3197 0 HE 5,753,268 5.753.26
- ME (003 Ziro radun 20249 0092024 ME D& 1200 2024/3158 0 HE 7 956,49 7.956,49
- NE (003 Ziro radun 2024/9 0032024 NE D& 1200 2024/31330 NE 1233577 1233577
- HE (003 Ziro radun 2024/9 0032024 NE D& 1200 2024/32000 NE 227244 227244
- HE 003 Zio ratun 2024/ 30032024 NE DA 1200 2024/3201 0 NE 5.478.32 5.478.32
- NE 003 Zio raitun 2024/9 30092024 ME D& 1200 2024/3202 0 HE 300,45 300.45

v
< >
Fib Diatum Konta Duguie Potrazuie tir Opis

201.09.2024 1009 Ziro-ratun prijglazni konto 500,00 0,00 12R 3/4183.1.2024/01.09.2024
301.09.2024 1000 Trangakcijeki radun u banci (analitka po raéunima u bankar 0,00 0,75 12R 3/189.2.2024/01 09.2024
401.09.2024 4650 Trogkovi banke i platnog prometa 0.7 0.00 1/2R 3/189.2.2024/01.09.2024
< >
ODaum  ®Temelinice O Dokumenti O Misuuravnote?i O Prijenog Neprenesene R
[Sve]
Osviedi | lspisi (F10) | Obrigi Stomiraj Stavke Tragi (F5) byiehesene Zatvori

Neprenesene

Filtar prenesene/neprenesene
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 24

Uskladenje GK s ostalim modulima

Procedure uskladenja GK s ostalim modulima trebaju ukazati na eventualne razlike izmedu
knjizenja glavne knjige i modula SCD, SCK, PDV, Ziro raéun i Robno poslovanje.

Preporuka je da se ova uskladenja i provjere rade mjeseCno, a svakako na kraju godine prije
prijenosa pocetnih stanja.

Automatska uskladenja ¢e pokazati razlike izmedu knjizenja glavne knjige i podataka u nekom od
modula s kojim se uskladujete. Razlike u pravilu nastaju ako je knjizenje u GK naknadno
mijenjano, a isto nije napravljeno u Ziru, PDV-u, robnom, ili je neki podatak u SC promijenjen, a
nije u GK,....

Ako je temeljnicom i op¢im knjizenjem promjenjen podatak, a isto nije napravljeno u modulu gdje
se nalazi izvorni podataka, ako nije postavljeno knjizenje za neku vrstu dokumenta pa nema
podatak u GK,...

Svakao bi trebalo napraviti automatsko uskladenje —to je provjera istovjetnosti podataka i nece
napravtii nikakve promjene unutar knjizenih podataka nego samo prikazati razlike za koje treba
napraviti uskladenje.

Automatska uskladenja su izvjeSc¢a pregleda razlike knjizenja podataka i sluze kao brzi prikaz
neuskladenosti GK i samo su info §to treba uskladiti. Same radnje uskladenja nakon toga treba

provesti rué¢no u modulu gdje je krivo proknjizen podatak da bi na oba mjesta bili istovjetni.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra

Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Nova knjigovodstvena godina otvara se na sljedecéi nacin:

Glavna knjiga /Sustav - Izbor godine knjizenja - ,,Novi“ za upis nove godine knjizenja

Py Glavna knjiga (admin@SASA-PC / MP Centrala Test) - Progress32 Full V11.7.1.0.1429 - D...

Podaci Imvjeica Pregledi Sustav

Izbor godine knjizenja I

Pocetna stanja

Automatske temeljnice

Konfiguracija zaprimanja automatskih temeljnica

Konfiguracija obnavljanja stanja i cijena

Izvjeiéa glavna knjiga

lzbor godine knjiZenja

Godina knjiZenja

Upis godine knjizenja

Godina knjifenja; | S

n

Eribrsati

Odustani Spremi

Cidustani (E=C)

Napomena:

25

Nakon upisa nove godine knjizenja u sustav, prilikom ulaska u GK uvijek ulazite u posljednju

otvorenu godinu.

Promjena poslovne godine vrSi se na sljedeéi nacin: Glavna knjiga/Sustav/lzbor godine

knjizenja - izabrati Zeljenu godinu knjizenja
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 26

ZakljuCenje godine

ZavrSetak knjizenja glavne knjige podrazumijeva da se mora pokrenuti automatsko zakljucenje
godine — zatvaranje klase 4 i klase 7.

To se radi nakon izvrSenih svih knjizenja.

Zakljucenje godine se radi u Financijsko poslovanje/ Glavna knjiga/ Sustav/ Zakljuéenje
godine

‘odaci  lzvjeica  Pregledi | Sustav

lzbor godine knjiZzenja

I Zakljucenje godine I

Pocetna stanja

Automatske temeljnice

Kenfiguracija zaprimanja automatskih temeljnica
Konfiguracija cbnavljanja stanja i cijena

lzvjeica glavna knjiga

U vrstu temeljnice se izabere temeljnica u koje ¢e se upisati stavke (obi¢no opc¢a temeljnica).

Nakon zaklju¢enja godine obavezno se mora prenijeti temeljnica zaklju¢enja iz dnevnika knjiZzenja

u glavnu knjigu i tek onda se radi prijenos pocetnih stanja!

Zaklju€enje godine >

Godina knjizenja: | 2024

Temeljnica

Hrsta:|DD2 | ? |EI|:uia temeljnica |

Dpiz: -"'-E|l=2.|'I.JE:Er'|'E godine 31.12.2024. |

Pokreni [F3] Odusztani

Ukoliko je potrebno neSto promijeniti u dnevniku knjizenja i dodati neka knjizenja ili se radi
ispravak mora se obrisati temeljnica zaklju¢enja godine u GK i dnevniku knjiZzenja i ponovo nakon

izvrSenih dodatnih knjizenja pustiti izrada zaklju€enja i prijenos u GK.

Nakon zaklju¢enja GK potrebno je napraviti zakljuCavanje razdoblja poslovanja modula Glavna

knjiga kako se ne bi neSto mijenjalo nakon zaklju€enja ili prijenosa pocetnih stanja.
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 27
PocCetna stanja

Temeljnica pocCetnih stanja se izraduje nakon zaklju€enja godine pokretanjem prijenosa

pocetnih stanja u sustavu i kreira se u dnevniku knjizenja u novoj godini knjizenja.

Pocetna stanja se prenose ,,Po mjestu troska“ i s ,Analitikama“ Sto znacdi da se sva konta koja se
vode po mjestima troSka/profitnim centrima zaklju¢uju za svako MTR/PC zasebno. Ako su radena
rucna knjiZzenja u kojima se ne zatvaraju MTR/PC potrebno je ru¢no odraditi zatvaranja po MTR/PC
jer ¢e se sva otvorena knjiZzenja prenijeti u novu knjigovodstvenu godinu ( npr. imate knjiZzenja
rauna na MTR 15, a zatvaranje je napravljeno na MTR 1 - te dvije stavke ¢e se prenijeti u novu
knjigovodstvenu godinu jer zatvaranje nije na istom MTR. Isto je s analitikama — ako je knjizenja na
jednom subjektu, a zatvaranje na drugom obje stavke ¢e se prenijetu u novu knjigovodstvenu
godinu. Prije prijenosa pocetnih stanja potrebno je provijeriti zatvaranja, ili ako ste ve¢ odradili
prijenos PS i utvrdite ovakve razlike ispiSite ih i obriSite temeljnicu pocCetnih staja i vratite se u
prethodnu godinu knjizenja i izvrSite ispravke ovih knjizenja i nakon toga ponovite prijenos

pocetnih stanja u novu knjigovodstvenu godinu.

B Glavna knjiga (@dmin@SASA-PC / MP Centrala Test) - Progress32 Full V11.7.1.0.1429 - D...

Podaci lzvjeica Pregledi Sustav
Izbor godine knjizenja

Zakljuéenje godine

I Pocetna stanja I
utomatske temeljnice

Konfiguracija zaprimanja autematskih temeljnica

Konfiguracija obnavljanja stanja i cijena

lzvjeica glavna knjiga

Pocetna stanja glavna knjiga >

Godina knjiZenja

7 2024

U 2025

Temeljnica podetnih stanja: 001

Pakreni [F9] O dusgtani

Temeljnica pocetnih stanja se moze brisati i ponovo zaprimati bez ograni¢enja.
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